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ACTAN°
FECHA: Bogotd, 26 de febrero de 2026
HORA: 16:10
LUGAR: Jardin Infantil Castillo san lucas
TEMA: protocolo de medicamentos e incapacidades medicas
DIRIGIDO A: Padres madres y cuidadores.

OBJETIVO: Socializar con padres, madres y/o cuidadores el tema protocolo para

el suministro de medicamentos durante la prestacion del servicio, asi como
tambien el manejo de las incapacidades con el fin de dar a conocer una de las
medidas que se establecen en la institucion con la intencionalidad de garantizar el
bienestar integral en los nifios y nifas participantes del servicio.

ALCANCE: Dar a conocer el protocolo para el suministro de medicamentos durante la
prestacion del servicio y el manejo de las incapacidades medicas

ORDEN DEL DIA:
@ Saludo a los asistentes

@ Socializacion del protocolo para el suministro de medicamentos
durante la prestacion del servicio y del manejo de las incapacidades

medicas.
® Firmas y evidencias fotograficas.

DESARROLLO:

El dia de hoy siendo las 16:10 la profesional en atencién Luz Diaz indaga a los
asistentes si tienen un conocimiento previo acerca del protocolo para el suministro
de medicamentos durante la prestacion del servicio, algunos de los asistentes
manifiestan sus conocimientos previos como que, se debe presentar una formula
medica, que lo deben suministrar los padres, entre otros.
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Durante la socializacion la profesional aclara que el suministro de medicamentos:

Se debe dar en caso de que el nifio o nifia requiera tomar medicamentos dentro del
horarie de atencion, o

Sera el padre, madre o acudiente quienes deberan acudir al jardin para suministrarlo
directamente, ya que los profesionales en atencién a la primera infancia no estan
autorizados ni facultados para suministrar medicamentos, de acuerdo con los
lineamientos institucionales y la normativa vigente. '

El Registro: Toda novedad de salud del nifio o la nifia al igual que las acciones
tomadas, deberan ser registradas en el formato de novedades que se maneja en el
jardin infantil, diligenciando claramente cada uno de los items, haciendo una
descripcion clara y detallada de la novedad (No se deben hacer juicios médicos, solo
observaciones objetivas).

El Seguimiento: Se hara seguimiento al caso durante cinco dias y se orientara a la
familia sobre la necesidad de certificacion médica de reincorporacion al jardin si la
situacion de salud asi lo requiere.

Asi mismo de dialoga con los asistentes acerca del manejo d e las incapacidades
medicas, donde se enfatiza la importancia de que los nifios y nifias guarden el reposo
necesario en casa y que esta informacién llegue a las docentes en un momento
oportuno con el fin de realizar el registro de la novedad y su debido seguimiento por
parte de la profesional en atencion a la primera infancia.

Luego de la socializacion se enfatizaque el jardin infantil castillo san lucas optara estas
medidas de prevencion y seguridad con el fin y la intencion de garantizar el bienestar
de los nifios y nifas asi como su salud.

Compromisos Responsable Fecha de ejecucion

Reconocer el protocolo Luz stella Diaz 26/02/2026
de suministro de
medicamentos e

incapacidades medicas
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FECHA: 26/02/2026

TEMA: protocolo suministro de medicamentos y tanejo de incapacidades

DIRIEIDO A: Padres, madres y/o acudientes
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FECHA: 26/02/2026

TEMA: protocolo suministro de medicamentos y manejo de incapacidades

DIRIGIDO A: Padres, madres y/o acudientes

Cargo o Tipo de Dependencia Firma
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ACTA N°
FECHA: Bogota, 26 de febrero 2026
HORA: 16: 45 ppy
LUGAR: Jardin Infantil Castillo san lucas
:5 MA protocolo para el suministro de medicamentos durante la prestacion del
Tvicio

DIRIGIDO A: talento humano

OBJETIVO: Socializar con el talento humano, el tema protocolo para el sumlmstro}
de medicamentos y manejo de incapacidades medicas, durante la prestacion de
S€Ivicio, con el fin de dar a conocer una de las medidas que se establecen en la
Institucion con la intencionalidad de garantizar el bienestar integral en los nifos Yy
NINas participantes del servicio.

ALCANCE: Dar a conocer el protocolo para el suministro de medicamentos durante 12
Prestacion del servicio

ORDEN DEL DiA:
® Saludo a los asistentes

®  Socializacion del protocolo para el suministro de medicamentos
durante la prestacion del servicio

® Firmas y evidencias fotograficas.
DESARROLLO:

El dia de hoy siendo las 16:45 Ia profesional en atencion Luz Diaz Antes de la
Socializacion indaga al talento humano del jardin infantil castillo San.L-ucas si
tienen el conocimiento previo acerca del protocolo para el suministro de
Mmedicamentos durante la prestacion del servicio, algunos de los asistentes

Mmanifiestan sus conocimientos previos como que, se debe presentar una formula
medica, que lo deben suministrar los padres, entre otros.
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Durante Ig socializa
Se debe dar en cas
horario de atencion,

Serd el padre, madre o acudiente quienes deberan acudir al jardin para suministraro
darect_amente. ¥a que los profesionales en atencion a la primera infancia no gt
guton;ados ni facultados para suministrar medicamentos, de acuerdo CON 108
hneamle_ntos institucionales y la normativa vigente. '

El Registro: Toda novedad de salud del nifio o la nifia al igual que las acciones
?omada.s, deberan ser registradas en el formato de novedades que se maneja en g
jard-i.n. infantil, diligenciandolo claramente cada uno de los items, haciendo und
descripcion clara y detallada de la novedad (No se deben hacer juicios médicos, S0I0
observaciones objetivas).

El Seguimiento: Se hars seguimiento al caso durante cinco dias y se orientara a 12

familia sobre la necesidad de certificacion médica de reincorporacion al jardin si 12
situacion de salud asi lo requiere.

cion fa profesional aclara que el suministro de medicameg_g?&
0 de que el nifio o nifa requiera tomar medicamentos dentro

Luego de 1a socializacion se enfatiza al talento humano que el jardin infantil casti!lo san
lucas Optara estas medidas de prevencion y seguridad con el fin y la intencion de
garantizar el bienestar de los nifios y nifias asi como su salud.

Compromisos Responsable Fecha de ejecucion

Reconocer y aplicar el Luz stella Diaz 26/02/2026
protocolo de suministro
de medicamentos y el
manejo de
incapacidades medicas
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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TEMA: protocolo Suministro de medicamentos y manejo de incapacidades

DIRIGIDO A: Talento Humane

Nombres y Apellidos

SIRLEY POSADA

Cargo o Tipo de vinculacion

Profesional en atencidn a la primera infancia

JENNIFER ANDREA BONILLA

—_——

Profesional en atencién a la primera infancia

GLORIA VARGAS

DIANA JUDITH VARGAS

YENNY LOZANO

LAURA KATHERIN MATEUS

LOLA CEBALLOS

Profesional en atencion a la primera infancia

Profesional en atencion a la primera infancia

Profcsional en atencion a la primera infancia

Profesional en atencion a la primera infancia

Profesional en atencion a la primera infancia

\olg CebolOS —

JONH JAIRO GOMEZ

Profesional en atencién a la primera infancia

J

) HTET (0 M =

LUZ DIAZ RAMIREZ

Profesional en atencién a la primera infancia

Sl

WENDY CAROLINA CORREA

Profesional en atencidn a la primera infancia

~_/

JENNIFER ALONSO

Profesional en atenci6n a la primera infancia

Jennpar AOND &

INGRID ESPERANZA MORENO

Auxiliar en atencion a la primera infancia  {
m—— na.cd Moeno Che

SANDRA PATRICIA SUSPEDES

Auxiliar en atencion a la primera infancia

)

andri

4

Psuspes

MELIZA SANCHEZ

Auxiliar administrativo

MeiSs AhL

MARIA URREA

Auxiliar de servicios generales

X

670 G B b1 o PRI

MARTHA VALLES

—_—

Auxiliar de servicios generales

Mactoa Unllea.

®
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MARILUZNOVOA

LORENA VISCAYA

CARLOS STEVAN VARON
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Manipuladores de nlimentos

e e e

Manipuladores de alimentos

. FORGD-002
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